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Osrodek Finansowo-Ksiegowy

» 26.07.2018 roku Krajowy Zarzad PZD majac na uwadze potrzeby Zarzadow
ROD uchwata nr 302/2018 przyjat zasady tworzenia i prowadzenia Osrodkow
Finansowo-Ksiegowych dla ROD obowiazujace w PZD . Zgodnie z w/w Uchwata
Osrodki Finansowo-Ksiegowe sa jednostkami pomocniczymi dla Okregu.

» Gtownym zadaniem Osrodkow Finansowo-Ksiegowych jest prawidtowe zgodne
z Zasadami Rachunkowosci (Ustawa o Rachunkowosci z dn. 29 wrzesnia 1994
r. DZ.U. nr 76 z 1994r. poz. 694 z pozn. Zmianami) i Zaktadowym Planem
Kont obowiazujacym w PZD rachunkowosci prowadzenie spraw finansowo-
ksiegowych w ROD.

» Obecnie w Osrodku Finansowo- Ksiegowym w Okregu Bydgoskim obstugujemy
98 Rodzinnych Ogrodow Dziatkowych. Zespodt stanowig 4 stanowiska ksiegowe
i stanowisko do obstugi rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, pod
kontem zgtoszen i rozliczen sktadek za pomocag programu Ptatnik oraz
z Urzedami Skarbowymi, pod kontem przesytania deklaracji rocznych.




» OFK zapewnia profesjonalne ustugi ksiegowe dostosowane do prowadzenia
gospodarki finansowej przez ROD, doradza, pomaga, wspiera.

Zachecamy do korzystania z naszych ustug.

» Porozumienie miedzy ROD a Okregiem Polskiego Zwigzku Dziatkowcow na
prowadzenie ksiag rachunkowych ROD.
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Program



Ksiegowos¢ wszystkich OFK, a takze Jednostki Krajowej i Okregow prowadzona
jest na programie DGCS PZD System, stworzonym specjalnie na potrzeby
Polskiego Zwiazku Dziatkowcow i posiadajacym wszystkie potrzebne moduty
w tym:

< ogrody (modut specjalnie dedykowany Zarzadom ROD, bedacym idealnym
narzedziem do Zarzadzania ROD),

< finansowo -ksiegowy,
< kadrowo-ptacowy,

< magazynowy,

< srodkow trwatych

O zakupie decyduje Zarzad stosowng Uchwata. W tresci musi by¢ zawarta
ponizsza informacja:




S 1

Zarzad ROD ,,....” w ....... Podjat decyzje o zakupie programu DGCS PZD System na
warunkach okreslonych w Uchwale nr 239/2017 Prezydium KR PZD z dnia 28
czerwca 2017 r. w sprawie okreslenia zasad ponoszenia kosztow nabycia praw do
licencji i ustug swiadczonych na rzecz jednostek organizacyjnych PZD.

§2

Uchwata wchodzi w zycie w dniu podjecia.

5 DGCS PZD System




Po podjeciu Uchwaty nalezy ztozy¢ w Okregu formularz Zamowienia programu
DGCS PZD System

Cena dla ROD w OFK: 221,40 zt
Cena dla ROD poza OFK: 316,11 zt

Okreg w Bydgoszczy prowadzi szkolenia w module OGRODY, zapisy prosze sktadac
do sekretariatu.

Mozliwosc otrzymania bezptatnej wersji demo programu.




pieczatka

Zamoéwienie programu DGCS PZD System

Nazwa ROD: Adres ROD:

Adres Korespondencyjny ROD:

Tel. ROD: e-mail ROD:

Oéwiadczamy, ze spelniamy wszystkie warunki wymienione w wytycznych
przyjetych Uchwala nr 240/2017 Prezydium Krajowej Rady PZD z 28
czerwca 2017r. w sprawie wdrozenia programu DGCS PZD System:

UehwWala MY ..oovicnsrsossnsons Zarzgdu ROD o zakupie programu DGCS PZD
System z dnia ..oceeeeeenee na warunkach okreslonych w Uchwale nr
239/2017 Prezydium KR PZD z 28 czerwca 2017 w sprawie okreSlenia
zasad ponoszenia kosztéw nabycia praw do licencji oraz uslug
$wiadczonych na rzecz jednostek organizacyjnych PZD przy realizacji
umowy DGCS Sa (stanowigca zatacznik do niniejszego zaméwienia):

Skarbnik: Prezes:




Zaktadowy Plan Kont

UCHWALA NR 104/2015
Prezydium Krajowej Rady Polskiego Zwiazku Dziatkowcow
z dnia 14 kwietnia 2015 r.

W SPRAWIE ZATWIERDZENIA ZASAD RACHUNKOWOSCI | ZAKLADOWEGO PLANU KONT
STOWARZYSZENIA OGRODOWEGO

POLSKI ZWIAZEK DZIALKOWCOW

Prezydium Krajowej Rady PZD postanawia:
§1

Zatwierdzi¢ Zasady Rachunkowosci i Zaktadowy Plan Kont Polskiego Zwigzku Dziatkowcow, zwany dalej Zaktadowym
Planem Kont PZD, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Z dniem wejscia w zycie Zaktadowego Planu Kont PZD zatwierdzonego niniejsza uchwata traci moc obowiazujacy
Zaktadowy Plan Kont PZD wprowadzony uchwata nr 212/2008 Prezydium Krajowej Rady PZD z dnia 15 grudnia 2008r.

§3

Zaktadowy Plan Kont PZD zatwierdzony niniejsza uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015r.

SKARBNIK PREZES
/-/ Marian Pasinski /-/ Eugeniusz KONDRACKI

Warszawa, dnia 14 kwietnia 2015r.




Ogolne zagadnienia dotyczace
rachunkowosci w PZD

Polski Zwiazek Dziatkowcow jest stowarzyszeniem, zatem stosuje sie zasady rachunkowosci
dla jednostek mikro w rozumieniu ustawy o rachunkowosci Art.3 ust. 1 a pkt 2 oraz Art. 50
ust. 1

W PZD rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie¢ w jezyku polskim i walucie polskiej.

Dokumenty po sprawozdaniach zostajg przekazane do wtasciwych ROD, OFK nie archiwizuje
dokumentow ksiegowych poszczegolnych ogrodow.

Sktadniki majatku wprowadza sie do sie do ewidencji sSrodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych najp6zniej w miesigcu przekazania ich do uzytkowania.

Rozliczenie za wode i energie elektrycznq nabyta od jednostek zewnetrznych na potrzeby
dziatkowcow oraz wode z wtasnych ujec przeznaczong na potrzeby dziatkowcow, a takze
wywoz Smieci przeprowadza sie na kontach rozrachunkowych zespotu 2 i nie stanowig
kosztow funkcjonowania ogrodu.

Amortyzacje liczymy raz w roku z zastosowaniem metody liniowej.




Zgodnie z ustawa o podatku dochodowym aby dany sktadnik majatku mogt zostac
uznany za Srodek trwaty, musi on spetnia¢ jednoczesnie 5 warunkow:

stanowi¢ wtasnos¢ lub wspotwtasnosc¢ podatnika,

by¢ nabytym lub wytworzonym we wtasnym zakresie,

by¢ kompletnym i zdatnym do uzytku w dniu przyjecia do uzywania,
przewidywany okres uzywania musi byc dtuzszy niz rok,

by¢ wykorzystywany przez podatnika na potrzeby zwiazane z prowadzona przez
niego dziatalnoscia gospodarcza albo oddanym do uzywania na podstawie umowy
najmu, dzierzawy lub umowy leasingu.

Powyzsza definicja sSrodka trwatego stworzona zostata w oparciu na mozliwosci
zaliczenia do kosztow uzyskania przychodow odpisow amortyzacyjnych, przy czym
wartoscig graniczng jest tu kwota:

10 000 zt netto (w przypadku czynnych podatnikow VAT) lub
10 000 brutto (w przypadku podatnikéw zwolnionych z VAT).

Reasumujac, przyjmujemy ze do 10 000 brutto to wyposazenie, albo ST
niskocenny, powyzej ST.




Wartos¢ bilansowa srodkow trwatych ma
bezposredni wptyw na wartos¢ ogrodu, na
podstawie ktorej wylicza sie jednorazowa
optate wnoszong przez nowego dziatkowca,
ustalang przez Zarzad ROD (optata tzw.
inwestycyjna, zasilajaca Fundusz Rozwoju)

Podstawa ewidencji ST sg dokumenty : OT -
przyjecie, LT- likwidacja ST

Srodki trwate w budowie (konto 080)
przeznaczone do ewidencji kosztow budowy
ST wykonywanych przez RODy.

Inwestycja trwa wiecej niz rok

Zakonczenie inwestycji musi by¢ zgtoszone
do Okregu

Protokot z zakonczenia inwestycji
Przyjecie ST

Konta 080 nie widaé¢ w sprawozdaniu
z Funduszu Rozwoju!Jest ujete
w bilansie




Dokumenty, na podstawie ktérych prowadzimy ksiegowos¢ ogrodu:

» wycigg bankowy- jest dokumentem ksiegowym, nie historia operacji , ktora jest
dokumentem informacyjnym , nie ksiegowym

» faktury, rachunki zakupu

» paragony fiskalne, z Nip-em ogrodu - stanowig fakture uproszczong do kwoty 450zt
brutto

» noty odsetkowe, obcigzeniowe
» rachunki do umowy zlecenia, o dzieto
» delegacje
» raport kasowy
Kazdy dokument ksiegowy powinien by¢ opieczetowany, pieczatka o tresci -sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, opatrzony dwoma podpisami
0s0b

Z Zarzadu oraz opisany, jaki byt cel zakupu danego towaru lub ustugi.




Wazne jest to zwtaszcza przy fakturach dotyczacych remontow i modernizacji

przeprowadzanych w ogrodzie. Z opisu powinno jasno wynikaé¢, czy jest to

koszt biezacej naprawy czyli koszt administracyjny czy dotyczy to inwestycji-

finansowane z Funduszu Rozwoju.

Ogrdod zobowigzany jest do prowadzenia kartotek dziatkowcow, na ktorych
wprowadza zobowigzania i wptaty dziatkowcow na poszczegolne optaty

dziatkowe.

OFK ksieguje wptaty z wyciggow bankowych badz raportow kasowych zbiorczo
tytutami, miesiecznie, forma zestawien do uzgodnienia z prowadzaca ogrod

ksiegowa/ksiegowym.




WPLATY DZIALKOWCOW ZA MIESIAC:

202....
Podwyzszona Opftata
opfata inwestycyjno
Opfata za | Opfata za ogrodowa od | - remontowa
Sktadka Opftata Opflata Opflata Opftata zuzycie zuzycie nowego od nowego
Data czlonkowska | ogrodowa | inwestycyjna | energetyczna |wodna Smieci energii wody Odsetki | dziatkowca | dziatkowca

RAZEM




Podziat Funduszy

» Podstawowym funduszem jest Fundusz
Statutowy.

» W ramach Funduszu Statutowego, zgodnie z
decyzja KR PZD utworzone sg fundusze
celowe, do ktorych prowadzi sie wydzielong
ewidencje wptywow
i wydatkow: Fundusz Rozwoju i Fundusz
Oswiatowy.

» Wynik finansowy ROD zasila Fundusz
Statutowy (zysk), badz pomniejsza (strata).

,,
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Fundusz Statutowy

Na Fundusz statutowy sktada sie warto$¢ majatku (ST) oraz wszelkie wptywy
pochodzace ze sktadek cztonkowskich, optat ogrodowych.

Finansowanie dziatalnosci statutowej poszczegolnych jednostek
organizacyjnych PZD odbywa sie na podstawie rocznych preliminarzy
finansowych zapewniajacych realizacje przyjetego planu tej jednostki na
dany rok. Preliminarze i sprawozdanie zatwierdza sie na Walnym Zebraniu.




Optaty ogrodowe

Optaty ogrodowe dziela sie na roczne optaty state, uchwalane przez walne zebranie
(np. optata ogrodowa, sktadka cztonkowska, optata za wywoz $Smieci) oraz optaty
indywidualne za zuzyte media (prad, woda). W roku nabycia dziatki, nowy uzytkownik
ponosi dodatkowe jednorazowe optaty inwestycyjne i wstepne, ustalone przez zarzad
ROD i okregowy zarzad PZD.

+Sktadka cztonkowska

»Wysokosc sktadki zostata ustalona Uchwatg nr 5/11/2025 Krajowej Rady PZD z dnia 6
lutego 2025 roku. 10 zt

»W przypadku matzonkdw bedacych cztonkami zwigzku, sktadka wynosi 5 zt od kazdej
osoby (tacznie 10 zt).

»100% sktadki cztonkowskiej pozostaje w ROD i zostaje przeznaczona na realizacje
celow statutowych.




- Optata ogrodowa (od m?)

» ptatna przez dziatkowcow zgodnie ze statutem PZD - §144 i 145 statutu PZD)
nie pézniej niz do 30.06 b.r.

» wysokosc optaty ustala walne zebranie podejmujac uchwate

» optata liczona od m2, pomniejszona o partycypacje ( w 2025r. partycypacja
wynosita 0,15 zt)

» Partycypacja jest przekazywana do Okregu na podstawie noty ksiegowej
wystawionej przez Gtowna Ksiegowa Okregu




~Optata wpisowa (podwyzszona optata ogrodowa)

»Jest to jednorazowa optata wnoszona przez nowego dziatkowca w roku nabycia
prawa do dziatki. Wysokosc tej optaty jest ustalana przez odpowiedni Okregowy
Zarzad PZD. Wynosi 600 zt.

»80% kwoty 480 zt przekazywana jest do Okregu, 20 % 120 zt zasila Fundusz
Oswiatowy ROD.

<~Optata inwestycyjna od nowego dziatkowca
»Optata jednorazowa uchwalana jest przez Zarzad ROD, wynika z wartosci ST.

»Zasila Fundusz Rozwoju ROD.




Fundusz Rozwoju

Fundusz celowy (inwestycyjny), ktorego Srodki sa przeznaczone na finansowanie
dziatan inwestycyjnych w PZD, remontéw, zagospodarowywania i modernizacji
rodzinnych ogrodow dZIalkowych a takze zatrudniania specjalistow w dziedzinie
inwestycji.

< dotacje zewnetrzne,

< darowizny, spadki i zapisy,

< odpisy z dziatalnosci statutowej,

< odpisy z innych funduszy celowych,

< srodki z wykorzystania majatku PZD,

< optaty ogrodowe wptacane jednorazowo przez nowych dziatkowcow,

< gplaty ogrodowe na poczet danej inwestycji (modernizacji) uchwalane na walnym
zebraniu

Nalezy wydzieli¢ odrebny rachunek bankowy dla srodkéw Funduszu. Obowiazek
prowadzenia wydz1elone%o konta bankowego dla srodkow Funduszu nie dotyczy
rodzinnych ogrodow dziatkowych, w ktorych kwota tego Funduszu nie przekracza
10.000,00 ztotych (stownie: d21e51ec tysiecy ztotych).




Fundusz Oswiatowy

Fundusz Oswiatowy PZD stuzy do finansowania dziatan majacych na celu propagowanie wiedzy
ogrodniczej, dziatalnosci szkoleniowej oraz wydawniczej, a takze poradnictwa ogrodniczego na
potrzeby dziatkowcow oraz oséb ubiegajacych sie o ustanowienie prawa do dziatki, konkursow w
zakresie zagospodarowania dziatki i wiedzy ogrodniczej wsrod dziatkowcow.

Fundusz tworzy sie ze srodkoéw pochodzacych z wptat z tytutu podwyzszenia optaty ogrodowej
uiszczanej w roku nabycia prawa do dziatki - w czesci przeznaczonej dla rodzinnego ogrodu
dziatkowego, ( 20% podwyzszonej optaty ogrodowej) ( z 600 zt)

«“propagowania nowosci ogrodniczych wsrod dziatkowcow,

< prowadzenia poradnictwa i instruktazu na terenie ogrodu dziatkowego,

« szkolen i pokazéw praktycznych organizowanych dla dziatkowcow,

<“wyposazania biblioteki ogrodowej w literature ogrodnicza dla dziatkowcow,

«konkursow w zakresie zagospodarowania dziatki i wiedzy ogrodniczej wsrod dziatkowcow,

+zaopatrywania w miesiecznik ,,Dziatkowiec" instruktoréw ogrodowych Spotecznej Stuzby
InstruktorskleJ PZD) wyposazania instruktoréw ogrodowych Spotecznej Stuzby InstruktorskleJ PZD
w urzadzenia i narzedzia niezbedne do wykonywania czynnosci instruktorskich,




Sprawozdania

Konczac rok obrotowy sporzadza sie sprawozdania finansowe tj.:
<Bilans

«Rachunek zyskow i strat

«Sprawozdania z Funduszy celowych Rozwoju i Oswiatowego
<«Informacja dodatkowa

WAZNE: swarancja prawidtowych i rzetelnych sprawozdan, jest prawidtowe
opisywanie dokumentow, przygotowanie realnych preliminarzy i zatacznikow.

W przygotowaniu preliminarzy pomaga OFK, ale niezbedne sg dane
o0 zamierzeniach realizacyjnych w danym ROD.

Niezbedne sa zataczniki do preliminarzy Funduszu Rozwoju, ktore doktadnie
definiujg zamierzenia.




zatacznik do uchwaly nr 276/2017 Pre,
z dnia 19

ZALACZNIK DO PRELIMINARZA FINANSOWEGO ROD W ZAKRESIE PLANOWANEJ DO REALIZACJI BUDOWY NOWEJ INFRASTRUKTURY
W ROD NA ROK 2026

ZRODEA FINANSOWANIA ZADANIA W ROKU 2026

OBMIAR FUNDUSZ ROZWOJU WARTOSG
WARTOSC [ZREALIZOW % WYDANYCH
Lp RODZAJ CALEGO | ANEGO |REALIZACJI DOTACJE Z . INNE SRODKOW W
ZADANIA ZADANIA |ZADANIA W |ZADANIA W JEDNOSTEK SRODKI ZEWNETRZNE (wtym FUNDUSZ [FUNDUSZ ROKU 2026
(WZt) |ROKU 2026|ROKU 2026 | NADRZEDNYCH zgromadzon| o&\wWIATOWY [STATUTOWY |(6+7+8+9+10+11
(mb, m?, szt.) z enaFR,z . +12)
ZKRPZD |OKREGU zfund.us;y zfupduszy wykorzystanl
europejskich | krajowych | em majatku
PZD itd..
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 [12
1] Sie¢ energetycznal 100 000,00 100 000,00 100 000,00
2
3
SUMA 100 000,00 100 000,00 100 000,0!

KSIEGOWY ROD SKARBNIK ROD PREZES ROD

OBJASNIENIA: dane finansowe wykazane w planie rzeczowym musza by¢ zgodne z danymi wykazanymi w preliminarzu finansowym ROD na rok biezac:




zatacznik do uchwaly nr 276/2017 Prezydiu KR F
2z dnia 19 lipca 201

W....

ZALACZNIK DO PRELIMINARZA FINANSOWEGO ROD W ZAKRESIE PLANOWANEGO DO REALIZACJI REMONTU LUB MODERNIZACJI INFRASTRUKTURY
W ROD NA ROK 2026

ZRODEA FINANSOWANIA ZADANIA W ROKU 2026
FUNDUSZ ROZWOJU y
OBMIAR WARTOSC
WARTOSC |ZREALIZOWA % DOTACJE Z INNE WYDANYCH
p | RODZAJ | CALEGO | NEGO | REALIZACJI JEDNOSTEK SRODKI ZEWNETRZNE (w tym SRODKOW W
ZADANIA | ZADANIA | ZADANIAW | ZADANIA W | NADRZEDNYCH zgromadzon| FUNDUSZ | FUNDUSZ | ROKU 2026
(WZt) | ROKU 2026 | ROKU 2026 ona FR 7 | OSWIATOWY |STATUTOWY |(6+7+8+9+10+
; ,
(mb, m”, szt.) 2 kR pzD|Z OKREGU| zfunduszy | zfunduszy |wykorzystan 11+12)
PZD europejskich | krajowych |iem majatku
itd.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Biezace
remonty i
1.konserwacje| 6 000,00 6 000,00 6 000,00
2
3
SUMA 6 000,00 6 000,00 6 000,00
KSIEGOWY ROD SKARBNIK ROD PREZES ROD

OBJASNIENIA: dane

w planie rzeczowym musza byé zgodne z danymi iw

ROD na rok biezacy




Swiadczenia i nagrody dla cztonkéw organéw ROD

» To koszty dziatania aktywu ogolna kwota
wyptaconych swiadczen i nagrod musi byc
zaplanowane w kwocie brutto w preliminarzu na
dany rok kalendarzowy i wyptata nie powinna
przekraczac zaplanowanej kwoty.

Jest wykazana w preliminarzu finansowym w
pozycji koszty dziatania aktywu.

Podstawa wyptaty swiadczenia i nagrody jest uchwa
zarzadu.




Swiadczenia

»przystuguja cztonkom zarzadu Ogrodu powotanym na Walnym Zebraniu za
poniesione koszty zwigzane z wykonywaniem swojej funkcji na rzecz ogrodu.
Przy obliczaniu mozna skorzystac z kosztow uzyskania przychodu, limit
miesieczny kosztow to 250 zt na osobe

»Wazne: liste podpisuja dwie osoby z Zarzadu




LISTA WYPLAT SWIADCZEN NR ...............

ROD. ........

zgodnie z uchwatg KR PZD nr 5/XXV/2018 i uchwatg Zarzadu ROD nr .............

|K0szty
Lp. Imie i Nazwisko [Funkcja Kwota brutto uzyskania Podstawa . Podatek [Kwota do
opodatkowania 12% wyplaty
przychodu
1 WicePREZES 600,00 zt 250,00 zt 350,00 zt 42,00 zt | 558,00 zt
2 SKARBNIK 500,00 zt 250,00 zt 250,00 zt 30,00 zt | 470,00 zt
3 SEKRETARZ 400,00 zt 250,00 zt 150,00 zt 18,00 zt | 382,00 zt
RAZEM 1.500,00 zt 750,00 zt 90,00 zt | 1 410,00 zt
Stownie...
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Bydgoszcz, .....

(miejscowosé, dzieh wypfaty)




LISTA WYPLAT SWIADCZEN NR.......

ROD ........

zgodnie z uchwalg KR PZD nr 5/XXV/2018 i uchwalg Zarzadu ROD nr......

Koszty
Lp. Imie i Nazwisko Funkcja Kwota brutto uzyskania Podstawa . Podatek) Kwota do Podpis
opodatkowania| 12% | wypftaty
przychodu
1 PREZES 1 000,00 zt 250,00 zt 750,00 z4 90,00 zt| 910,00 zt
RAZEM 1 000,00 zt 750,00 z4 90,00 zt| 910,00 zt
Stownie:
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Bydgoszcz, .....

(miejscowosé, dzien wyptaty)




Nagrody

wyptacane sg za zastugi w wykonywaniu pracy spotecznej na rzecz ogrodu,
przystuguja: Zarzadowi, komisji rewizyjnej, instruktorom ogrodowym oraz
dziatkowcom pracujacym w ramach komisji problemowej.

Nagrody dla komisji problemowej - czyli dla dziatkowcow oraz osob nie
wybranych na Walnym zebraniu, a dobranych do zarzadu lub komisji
rewizyjnej obcigzone s sktadka zdrowotng w wysokosci 9% liczonej od kwoty
brutto nagrody.

Osoby , ktorym ogrod potraca i odprowadza sktadke zdrowotna do ZUS,
powinny byc zgtoszone do ZUS do ubezpieczenia zdrowotnego w ciggu 7 dni
kalendarzowych od dnia wyptaty nagrody.

Oczywiscie swiadczenia i nagrody obcigzone sg podatkiem dochodowym w
wysokosci 12% liczonym od podstawy opodatkowania (mozna skorzystac z
250zt kosztow uzyskania przychodu )

Wazne: liste podpisuja dwie osoby z Zarzadu.




LISTA WYPLAT NAGROD NR .....

ROD ..........

zgodnie z uchwata KR PZD nr 5/XXV/2018 i uchwatg Zarzadu ROD nr......

Sktadka na Koszty
s . . Kwota | ubezpieczenie . Podstawa Podatek
Lp.| Imie i Nazwisko Funkcja brutto zdrowotne uzyskania opodatkowania | 12% IKwota do wyplaty|
przychodu
O%)

1 DZIALKOWIEC | 500,00 zt 45,00 zt 250,00 zt 250,00 zt 30,00 zt 425,00 zt

2

3

RAZEM 500,00 z 45,00 zt 250,00 z4 30,00 zt 425,00 zt

Stownie:
Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

.................................................................. r.

(miejscowos¢, dzien wyptaty)




Podsumowanie

vV v v .Yy

v

Komunikacja
Wspotpraca
Informacja

Terminy Walnych Zebran ustalane z
wtasciwa ksiegowa/ksiegowym

Odbieranie poczty dedykowanej ROD
Opisywanie dokumentéw

Systematyczne przekazywanie
dokumentow

Systematyczne optacanie naleznych
sktadek ZUS i podatkow

TERMINY:

Do 15- kazdego miesigca odprowadzamy
sktadki na ubezpieczenie spoteczne

do 15 dnia kazdego miesigca najpozniej
skltadamy dokumenty za poprzedni m-c do
ksiegowosci

Do 20-kazdego miesigca odprowadzamy
nalezny podatek od uméw
cywilnoprawnych, swiadczen, do urzedu
skarbowego ( np. wyptata dokonana 31
Enoazjg)2026, podatek ptatny do 20 czerwca




Dziekuje za uwage

Opracowata Karolina Kaminska, ksiegowa OFK




